

Ce dossier est à introduire en 1 seul exemplaire.
L’exemplaire est signé par les autorités compétentes.



Il doit être envoyé à l’adresse suivante :

Ministère de la Communauté française 
–Secrétariat général –
- Programme Prioritaire des Travaux-
Boulevard Léopold II, n°44
1080 BRUXELLES

[bookmark: CaseACocher2]|_|Lot unique
(Un exemplaire de ce lot)

[bookmark: CaseACocher1]|_| Lot n° 1
[bookmark: CaseACocher3]|_| Lot n° 2
[bookmark: CaseACocher4]|_| Lot n° 3
[bookmark: CaseACocher5]|_| Lot n° 4
[bookmark: CaseACocher6]|_| Lot n° 5
|_| Lot n° 6
|_| Lot n° 7
|_| Lot n° 8
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DOSSIER D’INTRODUCTION D’UNE DEMANDE DE SUBVENTION A CHARGE DU PROGRAMME PRIORITAIRE DES TRAVAUX

(Envoyer un exemplaire de chacun des lots)
Service Général des Infrastructures Scolaires Subventionnées
SGISS
Boulevard Léopold II, n°44 - 1080 Bruxelles
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Service Général des Infrastructures Scolaires Subventionnées
SGISS
Boulevard Léopold II, n°44 - 1080 Bruxelles
FORMULAIRE D’INTRODUCTION DE LA DEMANDE DE SUBVENTION



Contenu :

□ Formulaire de demande

□ Coordonnées d’une personne-ressource


POUR LE RESEAU LIBRE :

□ Publication au Moniteur des statuts de l’ASBL

□ Composition de l’organe d’administration













 
IDENTIFICATION DE LA DEMANDE



□ Titre de propriété 
(joindre une copie de l’acte d’achat du bien où les travaux sont envisagés ou un extrait de la matrice cadastrale)
ou 
□ acte constitutif d’un droit réel sur les terrains 
(bail emphytéotique de minimum 30ans)

□ Plan cadastral avec matrice reprenant les noms des propriétaires

□ Plan de situation des travaux envisagés 
(plan cadastral sur lequel la zone des travaux est marquée ou identifiée) 

□ Feuille A 4 avec +/- 4 photos du site des travaux
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MOTIVATION DES TRAVAUX



Contenu :

□ Note de motivation relative au projet de travaux envisagés.

□ Rapport(s) situation existante :
 	□ Pompiers 
□ Inspection scolaire
□ Architecte ou bureau ingénieur
□ Organisme de contrôle
□ Rapport(s) de visite(s) SGIPuS
□ Audit énergetique
□ Etc. …

□ Rapport(s) d’analyse de risque :
	□ Concernant norme de vitrage
	□ Amiante
	□ Présence de Radon
	□ Etc. …
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DECISIONS DU POUVOIR ADJUDICATEUR


Contenu :

□ Délibérations ou décisions motivées du Pouvoir Adjudicateur approuvant :
□ Le mode de passation du marché
□ Le Cahier spécial des charges
□ L’estimation du coût des travaux 
□ L’attribution et le montant du marché
□ L’envoi des documents à la tutelle
□ Etc. …

POUR LE RESEAU OFFICIEL :

□ Les avis de la Tutelle approuvant :
□ Le type de procédure choisi pour la passation du marché
	□ Le Cahier spécial des charges 
□ La désignation de l’adjudicataire

[bookmark: _GoBack]
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PERMIS D’URBANISME


Contenu :

	□ Le document attestant l’octroi du permis d’urbanisme  (ou en cours d’octroi)
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DOSSIER TECHNIQUE



Contenu :

□ Le Cahier spécial des charges contenant :
	□ Les clauses administratives
	□ Les clauses techniques 
□ Le métré détaillé
□ Le métré récapitulatif
□ Les plans d’adjudication
□ Plan général de Sécurité santé


□ L’estimation du coût des travaux (détaillée par poste) approuvée par le Conseil communal

Remarque :
Si vous avez effectué plusieurs marchés, vous devez nous fournir les documents techniques relatifs aux différents marchés.
Marché : |_| unique
|_| Lot n°1
|_| Lot n°2
|_| Lot n°3
|_| Lot n°4
|_| Lot n°5
|_| Lot n°6
|_| Lot n°7
|_| Lot n°8
  |_| Lot n°...
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APPEL A LA CONCURENCE



Contenu :

	Procédure Négociée :
	Procédure ouverte
· Adjudication publique 
· Appel d’offres

	

□ La liste des entreprises consultées
□ Les preuves de consultations
	□ Les courriers envoyés
	□ Fax … 



	

□ L’avis de marché publié au Bulletin des adjudications 

□ Les éventuels avis rectificatifs publiés au Bulletin des adjudications



Remarque :
Si vous avez effectué plusieurs marchés, vous devez nous fournir les documents techniques relatifs aux différents marchés.
Marché : |_| unique
|_| Lot n°1
|_| Lot n°2
|_| Lot n°3
|_| Lot n°4
|_| Lot n°5
|_| Lot n°6
|_| Lot n°7
|_| Lot n°8
|_| Lot n°...
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OUVERTURE DES SOUMISSIONS


Lot(s) : |_| Unique
|_| Lot n°1
|_| Lot n°2
|_| Lot n°3
|_| Lot n°4
|_| Lot n°5
|_| Lot n°6
|_| Lot n°7
|_| Lot n°8
|_| Lot n°...

Remarque : Copier autant de fois la page en fonction du nombre de lots

Contenu :

□ Le Procès Verbal des ouvertures des soumissions 

Obligation en cas d’adjudication ou d’appel d’offres
Facultatif en cas de procédure négociée
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RAPPORT D’EXAMEN DES SOUMISSIONS


Lot(s) : |_| Unique
|_| Lot n°1
|_| Lot n°2
|_| Lot n°3
|_| Lot n°4
|_| Lot n°5
|_| Lot n°6
|_| Lot n°7
|_| Lot n°8
|_| Lot n°...

Remarque : Copier autant de fois la page en fonction du nombre de lots

Contenu :

□ Le rapport d’analyse des offres.


Documents donnés à titre d’exemple et pouvant servir de base :


□ Procédure négociée.
□ Adjudication publique.
□ Délai de validité des offres :

___  jours soit jusqu’au ___ / ____  / 2___

□ Prolongation de validité des offres :

___  jours soit jusqu’au ___ / ____  / 2___
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L’OFFRE RETENUE


Lot(s) : |_| Unique
|_| Lot n°1
|_| Lot n°2
|_| Lot n°3
|_| Lot n°4
|_| Lot n°5
|_| Lot n°6
|_| Lot n°7
|_| Lot n°8
|_| Lot n°...

Remarque : Copier autant de fois la page en fonction du nombre de lots

Contenu du dossier de soumission :

□ Documents de soumission
□ Métré détaillé des prix unitaires 
□ Documents spécifiques demandés dans le cahier spécial des charges 

Par exemple :
□ ONSS (avant-dernier trimestre précédant la date d’ouverture des offres)
□ Attestations diverses
□ Déclaration sur l’honneur
□ Agréation
□ En cas de procédure négociée, les documents relatifs à la négociation
□ Les documents complémentaires réclamés à l’entreprise
□ Les justificatif de pris
□ Etc.
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LES AUTRES OFFRES


Lot(s) : |_| Unique
|_| Lot n°1
|_| Lot n°2
|_| Lot n°3
|_| Lot n°4
|_| Lot n°5
|_| Lot n°6
|_| Lot n°7
|_| Lot n°8
|_| Lot n°...

Remarque : Copier autant de fois la page en fonction du nombre de lots


Contenu des dossiers de soumission :

□ Documents de soumission
□ Métré détaillé des prix unitaires 
□ Documents spécifiques demandés dans le cahier des charges 

Par exemple :
□ ONSS
□ Attestations diverses
□ Déclaration sur l’honneur
□ Agréation
□ Les justificatif de pris
□ Etc.
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LE CONTRÔLE DES NORMES PHYSIQUES ET FINANCIERE




A compléter  :

□ Population scolaire :

Maternel : 	…	élèves

Primaire : 	…	élèves

Secondaire : 	…	élèves

□ Annexe à compléter :

Si on se trouve dans les cas suivants :
· Reconstruction de locaux inadaptés
· Aménagements de locaux inadaptés
· Aménagements des abords
· Construction d’un préau
· Construction d’un local d’éducation physique et d’un réfectoire
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DIVERS




Ce volet est réservé à l’administration
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